DISCIPLINARE DI GARA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PULIZIA DEGLI DI PROPRIETA’ PROVINCIALE SITI IN SONDRIO 
CIG N. 09904744FF
Modalità di aggiudicazione dell’appalto.
L’aggiudicazione del servizio avverrà mediante procedura aperta secondo quanto previsto dall’art. 55 del d.lgs. n. 163/2006 e con il criterio del prezzo più basso ai sensi di quanto previsto dall’articolo 81 del medesimo decreto.
L’aggiudicazione sarà effettuata a favore dell’impresa miglior offerente, ovvero sarà proclamata aggiudicataria la ditta che avrà proposto lo sconto percentuale più alto, rispetto al prezzo posto a base di gara al netto dell’IVA.

Modalità di presentazione e criteri di ammissibilità delle offerte

I plichi contenenti la documentazione e l’offerta dovranno pervenire all’ufficio protocollo della Provincia di Sondrio, Via XXV Aprile n. 22, con libertà di mezzi, entro il giorno 12 aprile 2011 alle ore 12.00.

La consegna a mano dei plichi potrà essere effettuata all’Ufficio Protocollo della Provincia di Sondrio (che ne rilascerà apposita ricevuta) dalle ore 9:00 alle ore 12:00 e dalle ore 14:30 alle ore 16:30 dal lunedì al giovedì e dalle ore 9:00 alle ore 12:00 il venerdì, entro il suddetto termine perentorio. Il giorno di scadenza l’Ufficio Protocollo riceverà i plichi fino alle ore 12:00.
I plichi devono essere idoneamente sigillati, controfirmati sui lembi di chiusura e devono recare all'esterno, oltre all'intestazione del mittente ed all'indirizzo dello stesso, le indicazioni relative all'oggetto della gara, al giorno e all'ora dell'espletamento della medesima. Nel caso di partecipazione in associazione dovranno essere indicati i nominativi e gli indirizzi di tutte le ditte interessate ed i rispettivi ruoli.

Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti.

Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto termine perentorio di scadenza, anche indipendentemente dalla volontà del concorrente e anche se spediti prima del termine medesimo; ciò vale anche per i plichi inviati a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento a nulla valendo la data di spedizione risultante dal timbro postale dell’ufficio accettante. Tali plichi non verranno aperti e verranno considerati non ammessi.

I plichi devono contenere al loro interno due buste, a loro volta sigillate e controfirmate sui lembi di chiusura, recanti l'intestazione del mittente e la dicitura, rispettivamente, "A  Documentazione” e "B  Offerta Economica".
Nella busta "A Documentazione” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti:
1) domanda di ammissione alla gara (Allegato A), sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente; nel caso di concorrente costituito da associazione temporanea non ancora costituito la domanda deve essere presentata da ciascun componente del costituendo raggruppamento; nel caso di raggruppamento già costituito la domanda deve essere presentata dall’impresa mandataria che dovrà altresì’ allegare copia dell’atto costitutivo dal quale risulti la percentuale del servizio che ciascun componente eseguirà corrispondente alla quota di partecipazione al raggruppamento. 

Nel caso di raggruppamento temporaneo non ancora costituito le imprese dovranno impegnarsi irrevocabilmente, in caso di aggiudicazione del servizio a conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come capogruppo, la quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e delle imprese mandanti; le imprese si impegnano altresì a non modificare la composizione del raggruppamento temporaneo da costituirsi sulla base del presente impegno e a perfezionare in tempo utile il relativo mandato irrevocabile indicando nel medesimo atto la quota di partecipazione di ciascuno all’associazione, ed a conformarsi alla disciplina prevista dalle norme per i raggruppamenti temporanei; dall’anzidetta dichiarazione dovrà risultare la percentuale del servizio che ciascun componente eseguirà corrispondente alla quota di partecipazione al raggruppamento.
E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento di imprese ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora partecipino alla medesima in raggruppamento di imprese.

I consorzi di cui all’art. 34, comma 1 lett. b) e c) sono tenuti ad indicare per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio che il consorziato.  
Alla domanda, in alternativa all'autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata copia fotostatica di un documento di identità del sottoscrittore; la domanda può essere sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante ed in tal caso va trasmessa la relativa procura.
.
2) dichiarazione sostitutiva (Allegato B) ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello stato di appartenenza, con la quale il concorrente o il suo procuratore:
a) indica gli estremi di iscrizione alla camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura, i nominativi, le date di nascita e la residenza degli eventuali titolari, soci, direttori tecnici, amministratori muniti di poteri di rappresentanza e soci accomandatari, ivi compresi coloro che sono cessati dalla carica nel triennio precedente e indica inoltre la fascia di classificazione di volume d’affari al netto dell’IVA, giusta il D.M. 7 luglio 1997, n. 274;
b) dichiara, indicandole specificatamente, di non trovarsi nelle condizioni previste dall'articolo 38, comma 1, del d.lgs n. 163/2006;
c) elenca le posizioni assicurative INAIL, INPS, e il  CCNL che la ditta applica ai propri dipendenti, la dimensione aziendale e il numero di addetti impiegati nel servizio di che trattasi;
d) dichiara di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nel bando di gara, nel disciplinare, nel capitolato speciale d’appalto e nel DUVRI;
e) dichiara di aver valutato, nella determinazione dell’offerta, tutti gli oneri di qualunque natura essi siano, che la ditta dovrà sostenere per assicurare il perfetto espletamento del servizio alle condizioni e modalità indicate nel capitolato d’appalto;

f) dichiara che in caso di aggiudicazione il servizio di che trattasi potrà essere avviato a partire dal 1° luglio 2011 anche se non ancora stipulato il contratto;

g) attesta di aver prestato, nel triennio 2008/2010,  almeno due servizi analoghi (pulizia edifici) di cui uno almeno pari ad € 115.000,00 al netto dell’IVA (elencare gli importi, le date e i destinatari dei servizi); 
h) dichiara di possedere la certificazione UNI EN ISO 9001:2000 in corso di validità ed avente ad oggetto il servizio di pulizie;

i) dichiara ai sensi dell’articolo 118 del d.lgs. n. 163/2006, quale parte del servizio intende eventualmente subappaltare.

Si precisa che l’omessa presentazione della dichiarazione di subappalto verrà considerata quale indicazione della ditta partecipante di non subappaltare alcuna parte del servizio.

j) ai sensi dell’articolo 79 del d.lgs. n. 163/2006 indica il domicilio eletto, l’indirizzo di posta elettronica certificata o il numero di fax al quale dovranno essere trasmesse le comunicazioni relative alla presente procedura di gara.

k) dichiara di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’articolo 13 del d.lgs. 30 giugno 2003 n. 196 che i dati raccolti saranno trattati esclusivamente nell’ambito della presente gara.

Tale dichiarazione deve essere sottoscritta dal legale rappresentante in caso di concorrente singolo. Nel caso di concorrenti costituiti da ditte associate o da associarsi la medesima dichiarazione deve essere prodotta e sottoscritta da ciascun partecipante che costituisce o che costituirà l’associazione o il consorzio o il GEIE.
Nel caso di consorzi di cui all’articolo 34 del d.lgs. n. 163/2006 lettera b) e c) la dichiarazione deve essere prodotta sia dal consorzio che dai consorziati per conto dei quali il consorzio concorre.

Le dichiarazioni di cui al punto 2, lettera b), della dichiarazione in parola (limitatamente alle lettere b) e c) m-ter) dell’art. 38, comma 1, del d.lgs n. 163/2006) dovranno essere rese dai soggetti indicati nell’articolo 38 del d.lgs. n. 163/2006. Tali dichiarazioni possono essere rese ai sensi dell’articolo 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 dal legale rappresentante del concorrente.
La dichiarazione di cui al punto 2, lettera b), della dichiarazione in parola (limitatamente alla lettera c) dell’art. 38, comma 1, del d.lgs n. 163/2006) dovrà essere resa anche dai soggetti indicati nell’art. 38, comma 1, lett. c) del d.lgs. n. 163/2006 cessati dalla carica nel triennio precedente la data di pubblicazione. Qualora sia stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell’art. 444 del codice di procedura penale, per reati gravi in danno dello stato o della comunità, che incidono sulla moralità professionale ai sensi della lettera c), comma 1, dell’art. 38 del d.lgs n. 163/2006, nei confronti dei soggetti cessati dalla carica nel triennio antecedente la data di pubblicazione del bando, il concorrente dovrà dimostrare di aver adottato atti o misure di completa dissociazione dalla condotta penalmente sanzionata. Pertanto, dei soggetti cessati dalla carica nel triennio dovranno essere indicate le generalità, sentenze di condanna e le misure di completa dissociazione dalla condotta penalmente sanzionata. Tale dichiarazione può essere resa ai sensi dell’articolo 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 dal legale rappresentante del concorrente.
Le dichiarazioni possono essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentanti ed in tal caso va trasmessa la relativa procura.

I concorrenti devono  dichiarare tutte le condanne subite dai soggetti di cui si tratta; l’omessa  indicazione di una condanna integra la fattispecie della dichiarazione mendace ed è causa di esclusione dalle gare d’appalto. Il giudizio relativo alla incidenza delle condanne riportate sull’affidabilità morale e professionale è rimesso alla commissione di gara.

Nel caso in cui il concorrente abbia dichiarato che sussiste una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile tra soggetti concorrenti alla gara, dovranno essere uniti, in separata busta chiusa, i documenti utili a dimostrare che la situazione di controllo non ha influito sulla formulazione dell’offerta. 

3) garanzia provvisoria di cui al punto III.1.1 del bando di gara. I concorrenti dovranno produrre una cauzione provvisoria, avente validità per almeno 180 giorni a decorrere dalla data di presentazione dell’offerta, pari ad € 2.300,00 (pari al 2% dell’importo a base di gara ridotto del 50% ai sensi dell’articolo 40 comma 7 del d.lgs. n. 163/2006, in quanto alla gara sono ammesse esclusivamente ditte in possesso di certificazione UNI EN ISO 9001:2000) in uno dei seguenti modi:


a)
versamento in contanti o in titoli di debito pubblico presso la Banca Popolare di Sondrio, sede di Sondrio (IBAN IT 86 S 05696 11000 000002935X25);
b) fideiussione bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell'elenco speciale di cui all'articolo 107 del decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell'economia e delle finanze.
Gli offerenti dovranno produrre dichiarazione di un istituto bancario, oppure di una compagnia di assicurazioni oppure di un intermediario finanziario iscritto nell'elenco speciale di cui all'articolo 107 del decreto legislativo n. 385/1993 contenente l'impegno a rilasciare, in caso di aggiudicazione dell'appalto, a richiesta del concorrente, una fideiussione bancaria ovvero una polizza assicurativa fideiussoria, relativa alla cauzione definitiva, in favore della stazione appaltante, valida fino alla scadenza della fornitura. La dichiarazione dovrà essere prodotta anche nel caso in cui la garanzia provvisoria sia prestata secondo i modi di cui alla lettera a).

La fideiussione di cui alla lettera b) dovrà prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, comma 2, del codice civile, nonché l'operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante.
I concorrenti possono presentare quale garanzia fideiussoria per la cauzione provvisoria la scheda tecnica schema tipo 1.1. – scheda 1.1. prevista dal decreto del Ministero delle attività produttive 12 marzo 2004 n. 123 integrata con la rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, comma 2, del codice civile.
Per i raggruppamenti temporanei non ancora costituiti, la cauzione deve essere unica, emessa e cointestata a tutte le ditte del raggruppamento.
La garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell'affidatario ed è svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo. 

Ai non aggiudicatari la cauzione è restituita entro 30 giorni dall’aggiudicazione.
4) dichiarazioni in originale rilasciate da almeno due istituti bancari o intermediari autorizzati ai sensi del decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385 attestanti la solvibilità e la solidità finanziaria dell’impresa ; dette dichiarazioni dovranno essere presentate in busta chiusa con timbro e firma dell’emittente sui lembi di chiusura;
5) dichiarazione di presa visione dei luoghi e di tutte le circostanze e condizioni di cui al capitolato d’appalto che regola il servizio. L’offerente dovrà, a pena di esclusione, esaminare i luoghi oggetto del servizio.

La presa visione potrà essere effettuata  tutti i giorni feriali dal lunedì al giovedì (dalle ore 14.30 alle ore 16.30) contattando preventivamente l’ufficio economato al numero 0342 531244-531245. L’ufficio economato provvederà a consegnare e vidimare la dichiarazione di presa visione dei luoghi e delle condizioni dell’appalto.
6) ricevuta del pagamento della somma di € 20,00 a favore dell’autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture previsto dalla deliberazione dell’autorità medesima del 3.11.2010. C.I.G. n: 09904744FF.

Il versamento della contribuzione dovuta va effettuato con le modalità indicate sul sito dell’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture  all’indirizzo http://www.avcp.it/riscossioni/html.
Nel caso di ATI costituite o costituende il versamento è unico e il pagamento sarà eseguito dall’impresa qualificata come capogruppo.

La domanda, le dichiarazioni e la documentazione di cui ai punti 1, 2, 3, 4, 6, a pena d’esclusione, devono contenere tutto quanto previsto nei predetti punti.

Le dichiarazioni sostitutive redatte ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, devono essere corredate, pena esclusione, da fotocopia di valido documento d’identità del sottoscrittore
Ulteriore documentazione (eventuale): I concorrenti che intendano soddisfare i requisiti di carattere tecnico organizzativo avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto sono tenuti a produrre, pena l’esclusione dalla gara,  tutta  la documentazione di cui all’art. 49 del d.lgs. n. 163/2006, la certificazione UNI EN ISO 9001:2000 non potrà essere oggetto di avvalimento in quanto trattasi di requisito tecnico di partecipazione di carattere soggettivo
Nel caso di raggruppamenti di imprese, di consorzi ordinari di concorrenti o GEIE, i requisiti:
· di capacità economica e finanziaria, devono essere posseduti, dalle imprese costituente il raggruppamento, secondo quanto indicato al punto III.2.2) del bando di gara;

· di capacità tecnica e professionale, devono essere posseduti, dalle imprese costituente il raggruppamento, secondo quanto indicato al punto III.2.3) del bando di gara. 

Nella busta "B Offerta economica” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti:
1) dichiarazione unica di offerta economica (Allegato C), in competente marca da bollo, riportante l’oggetto della gara e i dati identificativi del concorrente, sottoscritta dal legale rappresentante, indicante, in cifre e in lettere, lo sconto percentuale , praticato sul prezzo a base di gara al netto degli oneri di sicurezza e dell’IVA.

Lo sconto potrà essere espresso con un numero massimo di tre decimali.

In caso di discordanza tra quanto indicato in cifre e quanto indicato in lettere sarà considerata valida l’offerta più vantaggiosa per l’amministrazione.

Non sono ammesse offerte parziali, condizionate o contenenti uno sconto uguale a zero.

L’offerta resterà valida per 180 giorni.

Nel caso di presentazione di offerte da parte dei soggetti di cui all'articolo 34, comma 1, lettere d), e) ed f) non ancora costituiti, l'offerta, a pena di esclusione, deve essere  sottoscritta dai legali rappresentanti di tutti i concorrenti e l’offerta deve contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori conferiranno mandato collettivo speciale ad una di esse, da indicare in sede di offerta e qualificata come mandataria, la quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti. Nella medesima offerta devono essere indicate le parti della fornitura che verranno svolte da ciascuna ditta partecipante al raggruppamento.
Nel caso in cui il documento di cui al punto 1) sia sottoscritto dai procuratori dei legali rappresentanti deve essere trasmessa la relativa procura.
Procedura di aggiudicazione

La commissione di gara, nominata dal segretario generale, il giorno 14 aprile 2011 alle ore 9 e 30, in seduta pubblica, procede alla verifica della regolare presentazione dei plichi e all’esame della documentazione contenuta nella busta “A  Documentazione” e conseguentemente all’ammissione o all’esclusione dei concorrenti dalla gara.
La commissione procede poi al sorteggio del 10%, arrotondato all’unità superiore, degli offerenti ammessi, ai sensi dell’articolo 48, comma 1, del d.lgs. n. 163/2006, ed alla sospensione della seduta di gara. Ai concorrenti sorteggiati viene richiesto  di esibire, entro il termine perentorio di 10 giorni decorrenti dalla data di ricevimento della richiesta, la seguente documentazione attestante il possesso dei requisiti di capacità economico – tecnica:

· copia conforme all’originale della certificazione di qualità UNI EN ISO 9001:2000;

· attestazioni in originale o copia conforme all’originale dei servizi prestati dichiarati  in sede di gara;

· copia del certificato di iscrizione alla CCIAA attestante la fascia di classificazione del volume d’affari; 
La richiesta dei suddetti documenti avviene tramite fax con pieno valore di legale comunicazione. Gli interessati hanno l’obbligo di confermare immediatamente, con lo stesso mezzo, al n. 0342/531349 l’avvenuta ricezione della richiesta di documentazione.

L’attività di controllo del possesso dei requisiti viene svolta dal responsabile del procedimento.
Non si procederà al sorteggio nel caso di partecipazione di uno o due concorrenti, essendo in questo caso entrambi i partecipanti soggetti a controllo ai sensi dell’art. 48 del d.lgs. n. 163/2006 . In tale fattispecie si procederà immediatamente all’apertura della Busta “B – offerta economica” e all’individuazione del miglior offerente e alla redazione della graduatoria provvisoria.
Nel caso si sia proceduto al sorteggio, il giorno 28 aprile 2011, alle ore 9 e 30, il presidente della commissione di gara riapre la seduta di gara e procede alla comunicazione dell’esito delle verifiche di cui all’articolo 48 del d.lgs. n. 163/2006 nonché alla conferma o meno dell’ammissione dei concorrenti verificati. Si provvede quindi all’apertura della busta B “Offerta economica” e all’individuazione del miglior offerente e alla redazione della graduatoria provvisoria.

In assenza di offerte sospette di anomalia l’appalto verrà aggiudicato provvisoriamente al concorrente miglior offerente; diversamente il responsabile del procedimento procederà alla valutazione delle offerte anomale ai sensi degli articoli 86 e seguenti del decreto legislativo n. 163/2006. Al termine dell’esame, in data da comunicarsi,  tramite fax, ai concorrenti interessati, si procederà, in seduta pubblica, all’esclusione delle offerte anomale, all’individuazione del miglior offerente e alla determinazione della graduatoria provvisoria. 

La stazione appaltante previa verifica dell’aggiudicazione provvisoria provvede all’aggiudicazione definitiva.
L’aggiudicazione definitiva sarà perfetta ed efficace posteriormente alle verifiche ed ai controlli effettuati con esito positivo sull’aggiudicatario, relativamente al possesso dei requisiti di ordine generale previsti dal bando e dal disciplinare, nonchè dalle vigenti disposizioni normative per la stipula dei contratti con le pubbliche amministrazioni.
Il contratto d’appalto viene stipulato entro 60 giorni dall’aggiudicazione definitiva ed efficace. Le spese contrattuali saranno a carico dell’affidatario.

Sondrio, 14 febbraio 2011








IL DIRIGENTE









Pieramos Cinquini
Allegati:

- istanza di ammissione (Allegato A)
- dichiarazione sostitutiva (Allegato B )
- dichiarazione dei soggetti in carica (allegato B1)

- modello per la presentazione dell’offerta (Allegato C)
da ritirare presso l’ufficio economato:
- presa visione dei luoghi e di tutte le circostanze e condizioni di cui al capitolato speciale d’appalto (Allegato D).
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